
紙入札の場合の封筒記載例 

 

 封筒は，任意とし，縦書き，横書きは自由です。 

※ 必ず一般書留郵便，簡易書留郵便，配達証明郵便，配達記録郵便のいずれかで提出してください。 

 

中封筒（入札書を入れる） 

 

小美玉市長 〇〇 〇〇  様 

 

工事名※      ○○○○○○○○○○○○○○○○工事（委託） 

 
入 札 書 在 中 

 
                          入札参加者の住所 ○○○○○○○○○ 

                   称号又は名称   ○○○○○○○○○ 

※ 業務名 

 

表封筒（中封筒，工事費等内訳書を入れる封筒） 

        

〒319-0192 

        住 所  茨城県小美玉市堅倉 835 

             小美玉市役所 総務部総務課 宛 

 

    入札書及び工事費等内訳書在中（開札日  年  月  日） 
 

    工事名        ○○○○○○○○○○○○工事 

 

入札参加者の住所 ○○○○○○○○○ 

                    称号又は名称   ○○○○○○○○○ 

 

工事費等内訳書を郵送する場合の封筒記載例 

 

        

〒319-0192 

        住 所  茨城県小美玉市堅倉 835 

             小美玉市役所 総務部総務課 宛 

 

    工事費等内訳書在中（開札日  年  月  日） 

 

工事名       ○○○○○○○○○○○○工事  

 

入札参加者の住所 ○○○○○○○○○ 

称号又は名称   ○○○○○○○○○ 

 

朱書きすること 

 

 


